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მოგეხსენებათ, რომ  დოკუმენტბრუნვის ელექტრონულ პროგრამას წერილის ძებნის ორი ტიპი გააჩნია: ,,ძველი“ და ,,ახალი“.  ძებნის პანელში ავტომატურად მონიშნულია ძებნის ტიპი  ,,ძველი“ და როცა  ვეძებთ წერილს შინაარსით ან ადრესატის მიხედვით ძებნის შედეგის დასაბრუნებლად პროგრამა ანდომებს დიდ დროს და ტვირთავს პროგრამის მუშაობას.  გაცნობებთ, რომ 2016 წლის 1 თებერვლიდან   მოხდება დოკუმენტის ახალი ძებნის ტიპის  ავტომატურ რეჟიმში ჩართვა, რაც საგრძნობლად ააჩქარებს წერილების ძებნას, ხოლო სურვილის შემთხვევაში საშუალება გექნებათ წერილი ძველი ტიპითაც მოძებნოთ.
 ახალი ტიპით მოძებნის მოკლე ინსტრუქცია მოცემულია ღილაკზე კარნახის დიალოგში.
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ამისათვის ძებნის ტიპში აირჩიეთ „ახალი“ და ტექსტურ ველში ჩაწერეთ საძიებო სიტყვა ან წინადადება.
იმ შემთვევაში თუ :
  ვიცით  საძიებო სიტყვა რა სიმბოლოთი იწყება და მთავრდება, ვწერთ სიტყვას(ან წინადადებას) სრულად, მაგ. სახელი გვარი
   არ ვიცით  საძიებო სიტყვა რა სიმბოლოთი სრულდება, სიტყვის ბოლოს ვწერთ ფიფქს - „*“  მაგ. სახელი გვარ*
  არ ვიცით  საძიებო სიტყვა რა სიმბოლოთი იწყება, სიტყვის თავში ვწერთ ფიფქს - „*“  მაგ. *ახელი გვარი
  არ ვიცით  საძიებო სიტყვა რა სიმბოლოთი იწყება და მთავრდება, სიტყვის თავსა და ბოლოში ვწერთ -„*“  მაგ. *ახელ* *ვარ* 
იგივე პრინციპით ვეძებთ  ციფრების კომბინაციასაც. ძებნის პანელი ავტომატურად იმუშავებს ძველი მეთოდით თუ არ მონიშნავთ ძებნის ტიპში „ახალს“.
გთხოვთ, აღნიშნულის  შესახებ  აცნობოთ თქვენს ორგანიზაციაში  პროგრამის ყველა მომხმარებელს.
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